浙江工商大学公共场馆外来设备进场安装作业须知
为了确保进场作业人员的生命和各方财产安全，防止意外事故的发生。所有进入浙江工商大学公共场馆外来设备进场安装作业的施工单位，在签署《浙江工商大学公共场馆外来设备进场安装作业安全承诺书》时，必须知晓并遵守以下内容。
一、遵守国家相关的法律法规以及学校、场馆管理部的各项规章制度。
1.各类活动（自带有舞台、灯光、音响的活动），提前3天把设备清单和安装位置提交场馆中心技术保障组审核，大型活动（出席人数在300人以上）须提前两周将舞台搭建布置图交给场馆管理部审核，同时做好充分的防护措施及应急预案。
2.公共场馆范围内严禁吸烟，如携带易燃或危险品必须经场馆管理部同意才可进入场馆，并应按指定地点存放。布展施工现场垃圾应及时清理，保持干净整洁。
3.布展、演出设备和临时材料整齐码放，严禁占用、堵塞消防安全通道。
4.严禁在场馆范围内任何区域燃放烟花爆竹，不得使用可燃型彩带喷灌和彩纸拉炮。
5.布展施工过程中必须注意成品保护。不准污损墙体、家具、装饰面和地面等；不准进行钻孔等破坏性行为；不准木质材料表面上打钉和枪钉；不允许墙面贴任何胶类物质，如有特殊情况，必须得到场馆管理部同意，且只能使用美纹纸、布基胶粘贴。
6.搬运车辆不得损坏地面，进入施工场地必须使用橡胶轮，搬运重型设备必须用木工板或九厘板先做地面保护。
7.严禁金属设备设施直接落地，敷设防护板材的面积必须大于设备落地面积，灯光架、音响等重型设备底部必须用有金属加固的板材进行保护。
8.举办方在场馆内布置活动现场时，横幅必须悬挂在指定位置，喷绘必须底部加装保护措施。
9.举办方租用外来音响设备，应租全套（话筒、音响、调音台），场馆管理部不再提供内音响设施，以免发生演出效果。
10.举办方租用外来LED显示屏必须符合《LED显示屏通用规范》                             （SJ/T 11141-2012）、《舞台机械 台上设备安全》（WH/T 28-2007）标准，安装位置必须经场馆技术组管理人员现场督导，安全合规。
二、为确保安全用电，施工所有电源接入口必须经场馆管理人员指导、同意，由持证人员（电工操作证）进行作业，严禁私自乱接、乱拉电源，保持三相用电平衡。布置会场用电须提前向场馆管理部申请，获得同意后方可接电。所有放置地面的电源线需用于地面颜色相近的布基胶带固定，通过通道门的要用专用保护桥架。
1.各场地电源最大容量详见下表，严禁超负荷使用。
	地 点
	电源最大负荷
	地 点
	电源最大负荷

	学生活动中心剧院
	双路228千瓦
	图书馆一楼报告厅
	28千瓦

	综合楼一楼报告厅
	28千瓦
	国际会议中心一楼报告厅
	28千瓦

	综合楼一楼报告厅
	28千瓦
	国际会议中心一楼报告厅
	28千瓦

	图书馆一楼报告厅
	28千瓦
	
	



2.电线/电缆不得随意放置在可燃物品上,所有用电设备、插头、插座均符合国标，在总配电箱、开关箱内必须装有漏电保护装置，实行三级配电二级漏电保护，信号线、灯光阻燃电缆及排缆均符合国标。
3.大功率发热的灯具不能直接放在地板、地毯、木制家具及其他易燃物品上，须有灯架支撑，防止烫坏、引燃物品。
4.设备的送电、调试必须在场馆管理部的许可下进行。
5.布置过程中,如施工方需借用场馆管理部设备,须向场馆管理方申请，使用前,该设备由场馆管理人员演示给施工方,确定设备正常,然后交于施工方。如有损坏,则由施工方全额赔偿。
6.动用场地灯光或其他设备要报告场馆管理部和场地负责人，未经允许擅自动使用的一经发现，根据学校规定进行处罚，造成故障或引起后果的将视情节追究法律责任；
7.舞台灯光施工须符合规范，舞台灯光的搭建，不得影响疏散通道，不得遮挡疏散标志及消防喷淋。金属灯架要有良好接地，聚光灯须安装防爆网和防坠钢丝，并与可燃物保持50厘米以上的安全距离，舞台下边及周边任何时候不得堆放杂物及易燃品；在场馆施工不准私自动用消防设施，根据学校相关规定处罚；造成故障或引起后果的将视情节移交市公安消防部门追究法律责任；
8.施工方自带的背景架、舞台、桁架和电子屏幕必须保证安装牢固，背景架和电子屏幕背部必须有安全保护措施，电子屏幕后的电源线必须保证接线安全及整洁；
9.场馆内每个墙插只能提供10安培的电流。不允许在一个墙插上负担过多的用电设备和接线板。
三、其他注意事项
1.对于需要存放的工具或物品，在场地责任人指定位置之外存放的物品遗失，场馆中心不承担任何的损失和责任。
2.布展施工损坏场馆内装修和设备等设施，根据学校维修部门的建议报价进行维修，由施工单位支付相关维修费用，维修结果须场馆中心认可。
3.各场馆外来设备安装和拆台时间为：8:05-21:30，彩排时间为：8:05-16:15，特殊情况（校级活动）另行商议。
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